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Положение 

о постановке несовершеннолетних обучающихся на внутришкольный учет и 

снятии несовершеннолетних обучающихся с внутришкольного учета 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, Законом 

«Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-Ф3, Законом РФ от 

24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правона-

рушений несовершеннолетних», Законом РФ от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных 

гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации, Уставом МБОУ «Тихвинская СШ 

им.А.И.Куца». 

1.2. Настоящее Положение (далее - Положение) регламентирует порядок постановки 

на внутришкольный учет несовершеннолетних обучающихся и снятия 

несовершеннолетних обучающихся с внутришкольного учета. 

1.3. В Положении применяются следующие понятия: 

1.3.1. Профилактика безнадзорности и правонарушений обучающихся - система соци-

альных правовых и педагогических мер, направленных на выявление и устранение 

причин и условий, способствующих безнадзорности, правонарушениям, 

антиобщественным действиям обучающихся, осуществляемым в совокупности с 

индивидуальной профилактической работой с обучающимися и семьями, 

находящимися в социально опасном положении. 

1.3.2. Индивидуальная профилактическая работа - деятельность по своевременному 

выявлению обучающихся и семей, находящихся в социально опасном положении, а 

также по их социально-педагогической реабилитации и (или) предупреждению 

совершения обучающимися правонарушений и антиобщественных деяний. 

1.3.3. Несовершеннолетний, находящийся в социально опасном положении, - обучаю-

щийся образовательного учреждения, который,  вследствие безнадзорности или беспри-

зорности,  находится в обстановке, представляющей опасность для его жизни или 

здоровья, либо не отвечающей требованиям к его воспитанию или содержанию; либо 

совершает правонарушение или антиобщественные деяния. 

1.3.4. Семья , находящаяся в социально опасном положении: 

- это семья, имеющая детей, находящихся в социально опасном положении; 

- семья, где родители или законные представители несовершеннолетних не 

исполняют своих обязанностей по обучению и воспитанию детей; 

- семья, где родители или законные представители несовершеннолетних не 

исполняют своих обязанностей по содержанию детей; 

- семья, отрицательно влияющая на поведение детей; 

- семья, где жестоко обращаются с детьми. 



1.3.5. Учет в образовательном учреждении (внутришкольный учет) обучающихся и се-

мей, находящихся в социально опасном положении (далее - СОП),  - система индивиду-

альных профилактических мероприятий, осуществляемая образовательным 

учреждением в отношении обучающегося и семей, находящихся в СОП, которая 

направлена на: 

1) предупреждение безнадзорности, правонарушений и других негативных проявлений 

в среде обучающихся; 

2) выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности и 

правонарушениям обучающихся; 

3) социально-педагогическую реабилитацию обучающихся и семей, находящихся в 

СОП. 

2. Основные цели и задачи постановки несовершеннолетних обучающихся на 

внутришкольный учет 

2.1. Цель постановки несовершеннолетних обучающихся на внутришкольный учет: 

проведение социально-профилактических мероприятий всеми службами 

образовательного учреждения по оказанию педагогической помощи обучающимся и их 

семьям, в решении возникших проблем, в коррекции девиантного поведения. 

2.2. Основные задачи постановки несовершеннолетних обучающихся на 

внутришкольный учет: 

2.2.1. Предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и 

антиобщественных действий несовершеннолетних обучающихся. 

2.2.2. Обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних 

обучающихся. 

2.2.3. Своевременное выявление обучающихся и семей, находящихся в СОП или в 

группе риска по социальному сиротству. 

2.2.4. Оказание социально-психологической и педагогической помощи 

несовершеннолетним обучающимся с отклонениями в поведении, имеющим проблемы 

в обучении. 

3. Организация деятельности по постановке несовершеннолетних 

обучающихся на внутришкольный учет 

3.1. Решение о постановке несовершеннолетних обучающихся на внутришкольный учет 

принимается на заседании Совета по профилактике безнадзорности и  правонарушений 

несовершеннолетних обучающихся МБОУ «Тихвинская СШ им.А.И.Куца» (далее - 

Совет) и оформляется приказом директора образовательного учреждения. 

3.2. В соответствии со ст. 6 Федерального Закона № 120-ФЗ основаниями для 

проведения индивидуальной профилактической работы в отношении 

несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей являются 

обстоятельства, зафиксированные в следующих документах:  

1) заявление несовершеннолетнего либо его родителей или иных законных 

представителей об оказании им помощи по вопросам, входящим в компетенцию 

органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений 



несовершеннолетних; 

2) приговор, определение или решение суда; 

3) постановление комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, 

прокурора, руководителя следственного органа, следователя, органа дознания или 

начальника органа внутренних дел; 

4) документы, определенные настоящим Федеральным Законом как основания 

помещения несовершеннолетних в учреждения системы профилактики безнадзорности 

и правонарушений несовершеннолетних;  

5) заключение, утвержденное руководителем органа или учреждения системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, по результатам 

проведенной проверки жалоб, заявлений или других сообщений. 

3.3. Председатель Совета путем письменного уведомления в течение двух дней доводит 

решение Совета до сведения родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, если они не присутствовали на заседании Совета. 

3.4. Председатель Совета ведет журналы учета несовершеннолетних обучающихся, со-

стоящих на внутришкольном учете, на учете в комиссии по делам несовершеннолетних 

и защите их прав (далее - КДН и ЗП), в подразделении по делам несовершеннолетних 

ОМВД России по Павлоградскому району. 

3.5. Заместитель директора по УВР проводит сверку списков обучающихся и семей, со-

стоящих на внутришкольном учете, на учете в КДН и ЗП, в подразделении по делам 

несовершеннолетних ОМВД России по Павлограсдкому району на 01 января, на 05 

сентября. 

4. Основания для постановки несовершеннолетних обучающихся на 

внутришкольный учет 

4.1. Основаниями для постановки несовершеннолетних обучающихся на 

внутришкольный учет являются: 

4.1.1. Непосещение или систематические пропуски занятий без уважительных причин 

(30% пропусков занятий без уважительных причин в течение четверти). 

4.1.2. Социально-опасное положение: 

1) безнадзорность или беспризорность; 

2) бродяжничество или попрошайничество; 

4.1.3. Употребление психоактивных и токсических веществ, наркотических средств, 

спиртных напитков. 

4.1.4. Не освоение образовательных программ учебного года и академическая задолжен-

ность по двум и более предметам или условный перевод в следующий класс и не 

ликвидация академической задолженности по одному предмету. 

4.1.5. Участие в неформальных объединениях и организациях антиобщественной 

направленности. 

4.1.6. Совершение правонарушения до достижения возраста, с которого наступает 

уголовная ответственность. 

4.1.7. Систематическое нарушение Устава школы и (или) правил для обучающихся: 

1) систематическое невыполнение домашних заданий, отказ от работы на уроке (на 

основании докладных записок педагогических работников учреждения); 

2) систематическое нарушение дисциплины в образовательном учреждении (драки, гру-



бость, сквернословие). 

4.1.8. Совершение несовершеннолетними правонарушения, повлекшее применение мер 

административной ответственности,а также обучающихся,  обвиняемых или 

подозреваемых в совершении преступлений, в отношении которых избраны меры 

пресечения, предусмотренные уголовно-процессуальным кодексом Российской 

Федерации. 

4.1.9. Постановка несовершеннолетнего обучающегося на внутришкольный учет преду-

сматривает: 

4.1.8. Проведение психолого-педагогического обследования обучающегося. 

4.1.9. По истечении контрольного срока на Совете рассматривается вопрос о 

дальнейшем пребывании обучающегося на внутришкольном учете либо его снятии с 

внутришкольного учета. 

4.1.10.  Проведение индивидуальной профилактической работы в отношении 

несовершеннолетних, освобожденных от уголовной ответственности вследствие акта об 

амнистии или в связи с изменением обстановки, а также в случаях, когда признаны, что 

исправление несовершеннолетнего может быть достигнуто путем применения 

принудительных мер воспитательного воздействия; совершивших общественно-опасное 

деяние и не подлежащих уголовной ответственности в связи с не достижением возраста, 

с которого наступает уголовная ответственность, или вследствие отставания в 

психическом развитии, не связанного с психическим расстройством; отбывающих 

наказание в виде лишения свободы в воспитательных колониях; условно-досрочно 

освобожденных от отбывания наказания, освобожденных от наказания вследствие акта 

об амнистии или в связи с помилованием; которым предоставлена отсрочка отбывания 

наказания или отсрочка исполнения приговора; осужденных за совершение 

преступления небольшой или средней тяжести и освобожденных судом от наказания с 

применением принудительных мер воспитательного воздействия; осужденных условно, 

осужденных к обязательным работам, исправительным работам или иным мерам 

наказания, не связанным с лишением свободы. 

5. Сроки проведения индивидуальной профилактической работы с 

несовершеннолетними обучающимися 

5.1. Индивидуальная профилактическая работа с несовершеннолетними обучающимися, 

а также с их родителями (законными представителями) проводится в сроки, 

необходимые для оказания социальной и иной помощи несовершеннолетним 

обучающимся, или до устранения причин и условий, способствовавших безнадзорности, 

беспризорности, правонарушениям или антиобщественным действиям 

несовершеннолетних, или наступление других обстоятельств, предусмотренных 

законодательством РФ. 

5.2. Совет совместно с классным руководителем разрабатывает план индивидуальной 

профилактической работы с данным несовершеннолетним обучающимся сроком не 

менее, чем на полгода. 

5.3. На обучающегося, состоящего на внутришкольном учете, заводится учетная 

карточка. Учетная карточка ведется классным руководителем совместно, по 

https://base.garant.ru/12125178/5ae8105d11da4ccc486fe23971414c95/#block_11513


необходимости с привлечением других служб, в чьи обязанности входит работа с 

данной категорией несовершеннолетних обучающихся. 

5.4. Классный руководитель проводит индивидуальную профилактическую работу с 

обучающимся, состоящим на внутришкольном учете, согласно разработанному со 

школьным Советом плану работы. Классный руководитель проводит анализ 

индивидуальной профилактической работы с обучающимся, состоящим на 

внутришкольном учете. 

5.5. В плане индивидуальной профилактической работы классного руководителя, Совета 

большое место должно быть отведено контролю за учебной и внеурочной деятельно-

стью несовершеннолетнего обучающегося, так как чаще всего именно отсутствие 

четкого контроля со стороны родителей является причиной неуспеваемости 

обучающегося и отклоняющегося от норм поведения. 

5.6. Обо всех результатах контроля за несовершеннолетним обучающимся, состоящим 

на внутришкольном учете, классный руководитель ставит в известность родителей 

(законных представителей) обучающегося. В случае отсутствия несовершеннолетнего 

обучающегося, состоящего на внутришкольном учете, на занятиях без уважительной 

причины классный руководитель приглашает в школу родителей (законных 

представителей) обучающегося.  Если пропуски занятий, плохая успеваемость, 

невыполнение домашних заданий обучающимся становятся систематическими, 

родители (законные представители) вместе с несовершеннолетним обучающимся, со-

стоящим на внутришкольном учете, вызываются на заседание Совета, где 

рассматриваются вопросы: 

1) невыполнение родителями (законными представителями) обязанностей по обучению 

и воспитанию несовершеннолетнего обучающегося; 

2) уклонение несовершеннолетнего обучающегося от обучения. 

5.7. Если в результате проведения индивидуальной профилактической работы классным 

руководителем, педагогом-психологом с несовершеннолетним обучающимся и его семь-

ей делается вывод о необходимости особой психологической помощи обучающемуся и 

его семье, председатель Совета обращается к педагогическому совету образовательного 

учреждения с ходатайством о направлении данного обучающегося для обследования в 

областную психолого-медико-педагогическую комиссию (ПМПК). 

5.8. Если родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, со-

стоящего на внутришкольном учете, отказываются от сотрудничества с 

образовательным учреждением при проведении индивидуальной профилактической 

работы с несовершеннолетним обучающимся, то Совет выносит решение об обращении 

с ходатайством в КДН и ЗП для оказания помощи: 

5.8.1. При проведении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолет-

ним обучающимся, состоящим на внутришкольном учете, употребляющим спиртные 

напитки, наркотические вещества, психотропные вещества, привлекавшимся к 

административной ответственности, вернувшимся из специальных учебно-

воспитательных или лечебно-воспитательных учреждений закрытого типа. 

5.8.2. В случае рассмотрения документов в отношении несовершеннолетнего 

обучающегося, совершившего деяние, за которое установлена административная 

ответственность. 

5.8.3. Об оказании помощи в организации занятий внеурочной деятельности 

несовершеннолетнего обучающегося, состоящего на профилактическом учете в КДН и 



ЗП и ОМВД Росси по Павлоградскому району. 

5.8.4. Об оказании помощи в организации летнего отдыха несовершеннолетнего 

обучающегося, состоящего на внутришкольном учете. 

5.8.5. Об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 15-летнего 

возраста и не получившего основного общего образования, как меры дисциплинарного 

взыскания, из образовательного учреждения; о переводе для дальнейшего обучения в 

другое образовательное учреждение. 

5.8.6. О рассмотрении материала в отношении родителей (законных представителей), не 

выполняющих свои обязанности по содержанию, воспитанию или обучению несовер-

шеннолетнего обучающегося. 

5.8.7. Об административных мерах воздействия на родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и самого несовершеннолетнего 

обучающегося, уклоняющегося от выполнения Закона «Об образовании в РФ». В этом 

случае образовательное учреждение предоставляет в КДН и ЗП следующие документы: 

1) ходатайство; 

2) характеристика на несовершеннолетнего обучающегося; 

3) выписка из протокола заседания Совета; 

4) копии актов обследования материально-бытовых условий семьи; 

5) общая справка о проведенной индивидуальной профилактической работе с несовер-

шеннолетним обучающимся, состоящим на внутришкольном учете. 

6. Ответственность и контроль проведения индивидуальной 

профилактической работы с несовершеннолетними обучающимися 

6.1. Ответственность за проведение индивидуальной профилактической работы с обу-

чающимся, состоящим на внутришкольном учете, возлагается на классного 

руководителя, педагога-психолога, социального педагога, общественного инспектора по 

охране прав материнства и детства, учителей-предметников на основании приказа 

директора образовательного учреждения. 

6.2. Контроль за качеством выполнения проведенной индивидуальной 

профилактической работы с обучающимся, состоящим на внутришкольном учете, 

возлагается на заместителя директора по УВР образовательного учреждения. 

7. Основания для снятия несовершеннолетних обучающихся с 

внутришкольного учета 

7.1 Позитивные изменения обстоятельств, по которым несовершеннолетний 

обучающийся был поставлен на учет, сохраняющиеся длительное время (минимум 2 

месяца), по ходатайству и характеристике классного руководителя. 

7.2. Окончание образовательного учреждения. 

7.3. Отчисление в связи с переводом для дальнейшего обучения в другое 

образовательное учреждение. 

7.4. Информация о снятии несовершеннолетнего обучающегося с учета в КДН и ЗП, в 

подразделении по делам несовершеннолетних ОМВД России по Павлограсдкому 

району. 

7.5. Вопрос о снятии обучающегося с внутришкольного учета в каждом случае 

рассматривается индивидуально с учетом конкретной ситуации. Таким образом, 



возможны изменения в контрольном сроке и уровне индивидуальной профилактической 

работы. 

7.6. Решение о снятии несовершеннолетних обучающихся с внутришкольного учета 

принимается на заседании Совета по профилактике безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних обучающихся МБОУ «Тихвинская СШ им.А.И.Куца» (далее - 

Совет) и оформляется приказом директора образовательного учреждения. 
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